
さいたま市契約審査委員会運営指針 

 
１ さいたま市契約審査委員会設置要綱（以下「要綱」という。）第３条に定める審査については、

次の事項に留意すること。 
（１）同条第１号に規定する契約方法については、地方自治法第２３４条、地方自治法施行令第１

６７条及び同施行令第１６７条の２に基づき､一般競争入札、指名競争入札又は随意契約のいず

れかの契約方法を決定する。 
（２）同条第２号に規定する入札参加資格の要件については、当該業務等における必要となる条件

が適正なものであるかを審査する。 
（３）同条第３号に規定する指名業者の承認については、原則として、次に掲げる項目について審

査を行い、指名業者を決定する。 
ア 不誠実な行為の有無 
イ 経営状況 
ウ 履行成績又は履行実績 
エ 指名及び請負数の状況 
オ 発注契約の内容に適した専業性及び技術的適性 
カ 発注契約に対する履行能力 
キ その他必要な事項 

（４）同条第４号に規定する最低制限価格又は低入札調査価格の設定の承認については、当該業務

が、契約の内容に適合した履行を確保するため特に必要があると認めるに値するものであるかを

判断し、承認するものとする。 
（５）同条第５号に規定する賃貸借に係る計画案の承認については、賃貸借に係る物品等の必要性、 

賃貸借とする理由、賃貸借の方法及び賃貸借期間等について、総合的に判断し、計画案を承認

するものとする。 
（６）同条第８号に規定する委託業務のプロポーザル方式に係る審査については、業務委託に係る

プロポーザル方式のガイドライン（平成２９年作成）に則り、判断するものとする。 
（７）同条第９号に規定する委員長が必要と認める事項とは、政府調達に関する協定の適用を受け

る案件を含む他に定めのない事項について適用するものとし、その基準等については、各委員会

において定めることができるものとする。 
２ 要綱第４条に規定する組織における各委員会の委員の定数は、原則として、１０名以内とする。

また、必要があるときは、委員会を合同により設置できるものとする。 
３ 要綱第７条に規定する関係職員とは、委員会で審議する案件に係る予算所管課の職員のことを

いう。 
４ 要綱第８条に規定する委員会の庶務を担当する課所については、別表のとおりとする。 
 

 

   附 則 
 この指針は、平成１５年４月１日から施行する。 
   附 則 
 この指針は、平成１５年４月１４日から施行する。 
   附 則 
 この指針は、平成１７年６月１日から施行する。 



   附 則 
 この指針は、平成１９年４月１日から施行する。 
  附 則 

 この指針は、平成２０年４月１日から施行する。 
  附 則 

 この指針は、平成２１年４月１日から施行する。 
附 則 

 この指針は、平成２２年３月１日から施行する。 
附 則 

 この指針は、平成２２年４月１日から施行する。 
附 則 

 この指針は、平成２６年４月１日から施行する。 
   附 則 

 この指針は、平成２７年４月１日から施行する。 
   附 則 

 この指針は、平成２８年４月１日から施行する。 
   附 則 

 この指針は、平成２９年４月１日から施行する。 
   附 則 

 この指針は、平成２９年８月１日から施行する。 
附 則 

 この指針は、平成３０年１月１日から施行する。 
附 則 

 この指針は、平成３１年４月１日から施行する。 
附 則 

 この指針は、令和５年４月１日から施行する。 
   附 則 

 この指針は、令和６年４月１日から施行する。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



別 表 
 設置する局又は部名 庶務を担当する課等 

市長公室 市長公室 秘書広報部 秘書課 

都市戦略本部 都市戦略本部 都市経営戦略部  

総務局 総務局 総務部 総務課 

財政局 財政局 契約管理部 調達課 

市民局 市民局 市民生活部 市民生活安全課 

スポーツ文化局 スポーツ文化局 スポーツ部 スポーツ振興課 

保健衛生局 保健衛生局 保健部 保健衛生総務課 

福祉局 福祉局 生活福祉部 福祉総務課 

子ども未来局 
子ども未来局 子ども育成部 子ども・青少年政策

課 

環境局 環境局 環境共生部 環境総務課 

経済局 経済局 商工観光部 経済政策課 

都市局 都市局 都市計画部 都市総務課 

建設局 建設局 土木部 土木総務課 

西区役所 西区役所 区民生活部 総務課 

北区役所 北区役所 区民生活部 総務課 

大宮区役所 大宮区役所 区民生活部 総務課 

見沼区役所 見沼区役所 区民生活部 総務課 

中央区役所 中央区役所 区民生活部 総務課 

桜区役所 桜区役所 区民生活部 総務課 

浦和区役所 浦和区役所 区民生活部 総務課 

南区役所 南区役所 区民生活部 総務課 

緑区役所 緑区役所 区民生活部 総務課 

岩槻区役所 岩槻区役所 区民生活部 総務課 

消防局 消防局 総務部 消防総務課 

教育委員会事務局 教育委員会事務局 管理部 教育総務課 

議会局 議会局 総務部 秘書総務課 

出納室 

【合同設置】選挙管理委員会事務局 選挙課 

選挙管理委員会事務局 

人事委員会事務局 

監査委員事務局 

農業委員会事務局 


