
令和６年度さいたま市執務環境の整備に関する調査研究業務 

要求水準書 
１ 業務名 

令和６年度さいたま市執務環境の整備に関する調査研究業務 
２ 履行期間 

契約締結日から令和６年７月３１日まで 
３ 履行場所 

さいたま市浦和区常盤６－４－４外 
４ 予算の上限額 

９，３５０，０００円（消費税及び地方消費税額を含む。） 
５ 業務の目的 

さいたま市役所本庁舎における執務スペースの狭あい化や打合せスペース不足といっ

た執務環境の課題に対応するため、改善に向けた調査研究を実施するもの。調査研究の結

果に基づき、文書の削減や執務スペースの確保等の取組を庁内に求める。 
６ 業務内容 
(1) 文書の削減目標の分析 

 狭あいな執務環境の大きな要因として文書キャビネット（保管する文書量）があると

考えられることから、所管ごとに文書の削減目標の分析を行う。 
(2) 目標実現の方策の提案 

 (1)の分析を踏まえ、目標実現に向けた具体的な方策（削減方法）について提案を受け

る。 
(3) レイアウト案の作成 

 (2)の方策により削減目標を実現した場合のレイアウト案について提案を受ける。 
(4) ロードマップ案の作成 

 (3)のレイアウト案を全庁で導入するためのロードマップ案の提案を受ける。 
７ 成果物及び納期 

６を踏まえた執務環境の整備に関する調査研究報告書（納期 令和６年７月３１日まで） 
８ その他 

本業務の遂行に係る各種法令等を遵守するほか、「さいたま市契約規則」、「さいたま市

業務委託契約基準約款及び別記・情報セキュリティ特記事項」の規定を遵守することとす

る。なお、「仕様書」については、本要求水準書に従って受託者が作成し委託者へ提出した

企画提案書を基に、委託者と受託者の協議の上で作成する。 


