
さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.712 第７ 様式編 ２ さいたま市土木工事監督要綱に基づく様式 工事記録 

正 誤 

（さいたま市土木工事監督要綱第 13 条関係） 

工 事 記 録

年  月  日

工 事 名

工 事 場 所 さいたま市                 

工 期     年  月  日 ～       年  月  日 

受 注 者 

 現 場 代 理 人  

主 任 技 術 者  

監 理 技 術 者 

協

議

報

告

承

諾

提

示
（

）
事

項

指

示

提

出

通

知

□ 監督員→現場代理人 

□ 現場代理人→監督員 

 概算 増額・減額 円

協

議

報

告

承

諾

提

示
（

）
事

項

指

示

提

出

通

知

□ 監督員→現場代理人 

□ 現場代理人→監督員 

 概算 増額・減額 円

確 認 

監 督 員 現場代理人・主任技術者・監理技術者

（さいたま市土木工事監督要綱第９条関係） 

工 事 記 録

年  月  日

工 事 名

工 事 場 所 さいたま市                 

工 期     年  月  日 ～       年  月  日 

受 注 者

 現 場 代 理 人

主 任 技 術 者

監 理 技 術 者

協

議

報

告

承

諾

提

示
（

）
事

項

指

示

提

出

通

知

□ 監督員→現場代理人 

□ 現場代理人→監督員 

 概算 増額・減額 円

協

議

報

告

承

諾

提

示
（

）
事

項

指

示

提

出

通

知

□ 監督員→現場代理人 

□ 現場代理人→監督員 

 概算 増額・減額 円

確 認

監 督 員 現場代理人・主任技術者・監理技術者



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.713 第７ 様式編 ２ さいたま市土木工事監督要綱に基づく様式 材料承諾書 

正 誤 

（さいたま市土木工事監督要綱第 12 条関係）

材 料 承 諾 書

年  月  日
（あて先） 発 注 者

                           住所

氏名               

工 事 名

工 事 場 所

工 期             年  月  日 ～     年  月  日 

請負代金額        金 

下記に記載する工事材料について承諾願いたく別紙を添えて申請します。 

番

号
使用材料・規格 製 造 会 社 名

市 内
備 考

本社 工場

申請材料については承諾します。             年  月  日

            監督員 職      氏名              

注１）受注者は申請材料の品質（製品）証明等の検査記録を添付する。 
        ２）「市内」欄は、本社又は工場所在地が市内の場合それぞれ○を記入する。 
       ３）「備考」欄は、JIS 製品の場合「JIS製品」、公的機関の証明材料（製品）の場合「公的証明」を記入する。 

（さいたま市土木工事監督要綱第 18 条関係）

材 料 承 諾 書

年  月  日
（あて先） 発 注 者

                           住所

氏名               

工 事 名

工 事 場 所

工 期             年  月  日 ～     年  月  日 

請負代金額        金 

下記に記載する工事材料について承諾願いたく別紙を添えて申請します。 

番

号
使用材料・規格 製 造 会 社 名

市 内
備 考

本社 工場

申請材料については承諾します。             年  月  日

            監督員 職      氏名              

注１）受注者は申請材料の品質（製品）証明等の検査記録を添付する。 
        ２）「市内」欄は、本社又は工場所在地が市内の場合それぞれ○を記入する。 
       ３）「備考」欄は、JIS製品の場合「JIS製品」、公的機関の証明材料（製品）の場合「公的証明」を記入する。 

受 注 者 受 注 者



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.714 第７ 様式編 ２ さいたま市土木工事監督要綱に基づく様式 休工届 

正 誤 

（さいたま市土木工事監督要綱第 35 条関係） 

休 工 届

年  月  日

（あて先） 発 注 者

住所              

氏名             

標記について、下記の通り休工としますので、さいたま市土木工事監督要綱 
第 35 条の規定に基づき、届け出ます。 

記 

工 事 名

工 事 場 所

工 期 自     年  月  日 ～ 至     年  月  日 

休 工 期 間    年  月  日 ～       年  月  日

緊急時の連絡先

氏 名 連 絡 先

第 １ 連 絡 者

第 ２ 連 絡 者

第 ３ 連 絡 者

備 考

（さいたま市土木工事監督要綱第 33 条関係） 

休 工 届

年  月  日

（あて先） 発 注 者

住所              

氏名             

標記について、下記の通り休工としますので、さいたま市土木工事監督要綱 
第 33 条の規定に基づき、届け出ます。 

記 

工 事 名

工 事 場 所

工 期 自     年  月  日 ～ 至     年  月  日 

休 工 期 間    年  月  日 ～       年  月  日

緊急時の連絡先

氏 名 連 絡 先

第 １ 連 絡 者

第 ２ 連 絡 者

第 ３ 連 絡 者

備 考

受 注 者 受 注 者



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表
〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.730 第７ 様式編 ４ さいたま市建設工事請負契約基準約款に基づく様式【参考】 工期延長請求書 

正 誤 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 22条関係）

工 期 延 長 請 求 書

年  月  日

（あて先） 発注者

住所       

氏名              

下記工事についてさいたま市建設工事請負契約基準約款第 22 条の規定によ

り工期の延長を請求します。

記

工  事  名

工 事 場 所

工     期
    年    月    日 から

    年    月    日 まで

請 負 代 金 額

延 長 の 理 由

延 長 の 日 数

及 び 期 限
      日間      年  月  日 ま で

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 21 条関係）

工 期 延 長 申 請 書

年  月  日

（あて先） 発注者

住所       

氏名              

下記工事についてさいたま市建設工事請負契約基準約款第 21 条の規定によ

り工期の延長を申請します。

記

工  事  名

工 事 場 所

工     期
    年    月    日 から

    年    月    日 まで

請 負 代 金 額

延 長 の 理 由

延 長 の 日 数

及 び 期 限
      日間      年  月  日 ま で

受注者
受注者



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.731 第７ 様式編 ４ さいたま市建設工事請負契約基準約款に基づく様式【参考】 天災その他の不可抗力による損害の通知について 

正 誤 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 30 条関係） 

天災その他の不可抗力による損害の通知について

年  月  日

（あて先） 発 注 者

                        住所

                  受 注 者

                        氏名             

下記の工事について、天災、その他不可抗力により損害を生じたので、 
さいたま市建設工事請負契約基準約款第 30 条第１項の規定に基づき通知します。 

記

工 事 名

工 事 場 所

工 期
自         年     月     日 

至         年     月     日 

天 然 現 象

被 災 状 況 別紙内訳及び写真 

受注者のとった措置

（注） 1. 監督職員に提出 
       2. 天然現象は、降雨（24 時間雨量、1時間雨量）、強風、地震、津波、 

高潮及び豪雪に起因するものを記載する。 
       3. 被災状況に用いる別紙内訳書には、被災内訳及び内容確認書を 

使用する。 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 29 条関係） 

天災その他の不可抗力による損害の通知について

年  月  日

（あて先） 発 注 者

                        住所

                  受 注 者

                        氏名             

下記の工事について、天災、その他不可抗力により損害を生じたので、 
さいたま市建設工事請負契約基準約款第 29 条第１項の規定に基づき通知します。 

記

工 事 名

工 事 場 所

工 期
自         年     月     日 

至         年     月     日 

天 然 現 象

被 災 状 況 別紙内訳及び写真 

受注者のとった措置

（注） 1. 監督職員に提出 
       2. 天然現象は、降雨（24 時間雨量、1時間雨量）、強風、地震、津波、 

高潮及び豪雪に起因するものを記載する。 
       3. 被災状況に用いる別紙内訳書には、被災内訳及び内容確認書を 

使用する。 



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.732 第７ 様式編 ４ さいたま市建設工事請負契約基準約款に基づく様式【参考】 天災その他の不可抗力による損害の通知について（被災内訳及び内容確認書）

正 誤 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 30 条関係） 

被 災 内 訳 及 び 内 容 確 認 書 

被 災 内 訳 及 び 内 容 確 認 

費 目 工 種 種 別 細 別 規 格 単 位 

被 災 額

確認数量※ 摘 要 

数 量 単 位 金 額

（注）※の欄は発注者が記入する。 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 29 条関係） 

被 災 内 訳 及 び 内 容 確 認 書 

被 災 内 訳 及 び 内 容 確 認 

費 目 工 種 種 別 細 別 規 格 単 位 

被 災 額

確認数量※ 摘 要

数 量 単 位 金 額

（注）※の欄は発注者が記入する。 



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.733 第７ 様式編 ４ さいたま市建設工事請負契約基準約款に基づく様式【参考】 天災その他の不可抗力による損害の結果について 

正 誤 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 30条関係） 

天災その他の不可抗力による損害の結果について

年  月  日

（あて先） 受 注 者

                    発 注 者              

標記について、貴社より   年  月  日付で通知のありました、「天災 
その他の不可抗力による損害の通知」について、調査を行った結果、下記工事 
について「天災その他の不可抗力による損害」と認定しましたので、さいたま 
市建設工事請負契約基準約款第 30 条第２項の規定に基づき通知します。 

記

工 事 名

工 事 場 所

工 期
自         年     月     日 

至         年     月     日 

確認した被災状況
（ 別 紙 内 訳 書 ）

（注）被災状況に用いる別紙内訳書には、被災内訳及び内容確認書を使用する。 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 29 条関係） 

天災その他の不可抗力による損害の結果について

年  月  日

（あて先） 受 注 者

                    発 注 者              

標記について、貴社より   年  月  日付で通知のありました、「天災 
その他の不可抗力による損害の通知」について、調査を行った結果、下記工事 
について「天災その他の不可抗力による損害」と認定しましたので、さいたま 
市建設工事請負契約基準約款第 29 条第２項の規定に基づき通知します。 

記

工 事 名

工 事 場 所

工 期
自         年     月     日 

至         年     月     日 

確認した被災状況
（ 別 紙 内 訳 書 ）

（注）被災状況に用いる別紙内訳書には、被災内訳及び内容確認書を使用する。 



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.734 第７ 様式編 ４ さいたま市建設工事請負契約基準約款に基づく様式【参考】 工事完成通知書 

正 誤 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 32条関係）

工 事 完 成 通 知 書

年  月  日

（あて先） 発 注 者

住所          

 氏名             

     下記工事が  年  月  日完成したので、さいたま市建設工事請負

契約基準約款第 32 条第１項の規定により通知します。

記

工  事  名

工 事 場 所

工     期
       年    月    日 から

       年    月    日 まで

請 負 代 金 額

（注）１.さいたま市建設工事請負契約基準約款第 39 条に基づく完成通知を行う場合も、 

        本様式を準用することができる。 

      ２.さいたま市建設工事請負契約基準約款第 39 条に基づく場合、請負代金額と部分 

引渡しに係る請負代金額を併記すること。 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 31 条関係）

工 事 完 成 通 知 書

年  月  日

（あて先） 発 注 者

                    住所          

氏名             

     下記工事が  年  月  日完成したので、さいたま市建設工事請負

契約基準約款第 31 条第１項の規定により通知します。

記

工  事  名

工 事 場 所

工     期
       年    月    日 から

       年    月    日 まで

請 負 代 金 額

（注）１.さいたま市建設工事請負契約基準約款第 38条に基づく完成通知を行う場合も、 

        本様式を準用することができる。 

      ２.さいたま市建設工事請負契約基準約款第 38条に基づく場合、請負代金額と部分 

引渡しに係る請負代金額を併記すること。 

受 注 者 受 注 者



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.735 第７ 様式編 ４ さいたま市建設工事請負契約基準約款に基づく様式【参考】 工事目的物引渡書 

正 誤 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 32条関係） 

工 事 目 的 物 引 渡 書

  年  月  日

（あて先） 発 注 者

住所              

 氏名              

     下記工事は、さいたま市建設工事請負契約基準約款第 32 条第２項の規定に 

よる検査に合格したので、同条第４項の規定により引渡します。 

記

工  事  名

工 事 場 所

工     期
       年    月    日 から

       年    月    日 まで

請 負 代 金 額

（注）１.さいたま市建設工事請負契約基準約款第 39条に基づく工事目的物引渡しを行う 

場合も、本様式を準用することができる。 

       ２.さいたま市建設工事請負契約基準約款第 39 条に基づく場合、請負代金額と部分 

引渡しに係る請負代金額を併記すること。 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 31 条関係） 

工 事 目 的 物 引 渡 書

  年  月  日

（あて先） 発 注 者

住所              

 氏名              

     下記工事は、さいたま市建設工事請負契約基準約款第 31 条第２項の規定に 

よる検査に合格したので、同条第４項の規定により引渡します。 

記

工  事  名

工 事 場 所

工     期
       年    月    日 から

       年    月    日 まで

請 負 代 金 額

（注）１.さいたま市建設工事請負契約基準約款第 38 条に基づく工事目的物引渡しを行う 

場合も、本様式を準用することができる。 

       ２.さいたま市建設工事請負契約基準約款第 38 条に基づく場合、請負代金額と部分 

引渡しに係る請負代金額を併記すること。 

受 注 者 受 注 者



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.736 第７ 様式編 ４ さいたま市建設工事請負契約基準約款に基づく様式【参考】 部分使用について 

正 誤 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款 34条関係）

年  月  日

部 分 使 用 に つ い て

（あて先）

受 注 者 

                    発 注 者              

下記のとおり、さいたま市建設工事請負契約基準約款第 34 条の規定に基づき、 
部分使用することを協議します。 

記 

工 事 名

工 事 場 所

請 負 代 金 額

使 用 部 分

使 用 開 始 日

備 考 

上記の協議事項について、承諾します。 
年   月   日 

    発 注 者 

                    受 注 者              

（さいたま市建設工事請負契約基準約款33 条関係）

年  月  日

部 分 使 用 に つ い て

（あて先）

受 注 者 

                    発 注 者              

下記のとおり、さいたま市建設工事請負契約基準約款第 33 条の規定に基づき、 
部分使用することを協議します。 

記 

工 事 名

工 事 場 所

請 負 代 金 額

使 用 部 分

使 用 開 始 日

備 考 

上記の協議事項について、承諾します。 
年   月   日 

    発 注 者 

                    受 注 者              



さいたま市土木工事実務要覧（平成 30 年 4 月） 正 誤 表

〇さいたま市土木工事実務要覧（平成 30年 4 月）２／２ P.737 第７ 様式編 ４ さいたま市建設工事請負契約基準約款に基づく様式【参考】 部分払検査請求書 

正 誤 

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 38条関係） 

部 分 払 検 査 請 求 書

年  月  日

（あて先） 発注者

                      住所              

 氏名              

     下記工事の部分払検査をさいたま市建設工事請負契約基準約款第 38 条第２

項の規定により検査を請求します。

記

工  事  名

工 事 場 所

工     期
       年    月    日 から

       年    月    日 まで

請 負 代 金 額

契約書 記載 の

部分払 の回 数

今回請 求回 数    第         回

（さいたま市建設工事請負契約基準約款第 37 条関係） 

部 分 払 検 査 請 求 書

年  月  日

（あて先） 発注者

                      住所              

 氏名              

     下記工事の部分払検査をさいたま市建設工事請負契約基準約款第 37 条第２

項の規定により検査を請求します。

記

工  事  名

工 事 場 所

工     期
       年    月    日 から

       年    月    日 まで

請 負 代 金 額

契約書 記載 の

部分払 の回 数

今回請 求回 数    第         回

受注者 受注者


