
福祉避難所日報
	施設名

	
	　　年　　月　　日分

	避難者の状況


	○避難者数　　　　名
（前日比　＋　-　　　　）

（内訳）
要配慮者　　　　　　　名
付添者　　　　　　　　名
	給食の実施状況


	区分
	数量
	特記事項（アレルギー対応、介護食等）

	
	
	
	朝食
	　　　　
　　　　食
　　　　
	

	
	
	
	昼食
	　　　　
　　　　食
	

	
	
	
	夕食
	　　　　
　　　　食
	

	施設

・設備利用状況
	福祉避難所使用スペース
	
	
	
	

	
	
	相談

・介助員配置状況
	勤務時間帯
	職種
	氏名

	
	
	
	
	
	

	
	使用設備・備品等
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	物資調達等状況
	施設で直接調達した物資等（備蓄物資を消費したものを含む）

　※伝票等をできるだけ保管してください。

	
	品目
	単価
	数量
	金額
	備考

	
	
	
	
	
	

	その他特記事項
	


（注）この日報は、費用精算時の計算根拠となりますので、福祉避難所の設置期間中、毎日記録し、
費用精算時の請求書に添付してください。



福祉避難所日報
	施設名

	介護老人保健施設〇〇〇〇
	●●年　３月　３日分

	避難者の状況


	○避難者数　　３８名
（前日比　＋　-　　３　）

（内訳）
要配慮者　　　　　２０名
付添者　　　　　　１８名
	給食の実施状況

	区分
	数量
	特記事項（アレルギー対応、介護食等）

	
	
	
	朝食
	　　　　
　　３５食
　　　　
	介護食



	
	
	
	昼食
	　　　　
　　３５食
	介護食


	
	
	
	夕食
	　　　　
　　３８食
	介護食


	施設

・設備利用状況
	福祉避難所使用スペース
	
	
	
	

	
	・１階　地域交流スペース

・１階　リハビリスペース

・１階　相談室
・１階　静養室

・２階　相談室
	相談
・介助員配置状況
	勤務時間帯
	職種
	氏名

	
	
	
	８時～１６時
９時～１７時

	相談員
看護職

	〇〇〇〇
■■■■


	
	使用設備・備品等
	
	
	
	

	
	・布団　　　　１０組



	
	
	
	

	物資調達等状況
	施設で直接調達した物資等（備蓄物資を消費したものを含む）

　※伝票等をできるだけ保管してください。

	
	品目
	単価
	数量
	金額
	備考

	
	リハビリパンツ

マスク
おしりふき

	￥〇〇〇

￥△△△￥■■■


	　１袋
　１箱
　１袋
	￥〇〇〇

￥△△△
　　　￥■■■
	

	その他特記事項
	●●小学校から新規避難者
３名の移送実施




（注）この日報は、費用精算時の計算根拠となりますので、福祉避難所の設置期間中、毎日記録し、
費用精算時の請求書に添付してください。
様式８





様式８





記　入　例





事前に計画している使用スペースをあらかじめ記入したものを複数枚準備しておき、使用していない部分を線で消す（記入例の「２階相談室」）ことで、記入を簡略化できます。





使用した設備、備品などでクリーニングなど原状回復のために費用が発生するものについて記入します。





食材や施設の維持・管理用の消耗品（トイレットぺーパー、ごみ袋・汚物袋、ビニール手袋等）以外のもので、避難者に提供するなど、避難者受入れのために、施設が調達した物資等を記入します。





避難所から福祉避難所への移送や、避難者を受け入れたことで、設備が破損した場合など、特記事項があれば記録しておきます。








