令和５年度青少年育成さいたま市民会議地区会補助金実績報告書
提出前チェックシート
	チェック項目
	会計担当確認

	提出物はすべてそろっていますか。
	□

	１
	体験活動等事業補助金関係（緑色）
	□

	
	実績報告書【様式第５号】
	

	
	事業報告書【添付様式５－（１）】
	

	
	事業決算書【添付様式５－（２）】
	

	
	領収書の写し（体験活動等事業補助金に関する部分）
	

	２
	地区会補助金関係（桃色）
	□

	
	実績報告書【様式第５号】
	

	
	事業報告書【添付様式５－（１）】
	

	
	決算報告書【添付様式５－（２）】
	

	
	領収書の写し（地区会補助金に関する部分）
	

	３
	地区会活動全体の令和５年度収支決算書
	□

	領収書の写しは正しく添付されていますか。
	□

	４
	補助金の対象となるものの領収書ですか。（対象は、説明資料の５～１２ページで確認してください。）
	□

	５
	宛名は地区会宛になっていますか。また、レシートの場合も地区会名は記載されていますか。
	□

	６
	日付は補助対象期間内の日付になっていますか。
	□

	７
	但し書きには品名が具体的に書いてありますか。
	□

	８
	領収書作成者の名称や住所は記載されていますか。また、直接の販売者からの領収書ですか。
	□

	９
	領収書同士が重ならないようにコピーされていますか。
	□

	１０
	領収書は決算書に合った順番で添付されていますか。
	□

	１１
	振込明細票を領収書の代わりに添付する際は、請求書や納品書など内訳が分かるものが添付されていますか。
	□

	１２
	補助金額を大幅に超える分の領収書が添付されていませんか。
	□

	１３
	ポイントカードやクレジットカードを使用した場合、必要資料を揃えていますか。
	□


※　提出書類にこのチェックシートを添付して御提出ください。

※　実績報告の内容確認のため、会計担当者様に御連絡させていただく場合がございます。
	会計担当者名
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