
 

 

※ 申請にあたっては、必ず「令和５・６年度さいたま市競争入札参加資格審査 業務委託【第

３回追加申請用】申請の手引」をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和５・６年度 

さいたま市競争入札参加資格審査 

業務委託【第３回追加申請用】 

【お問い合わせ先】 

さいたま市財政局契約管理部契約課 

電話 ０４８－８２９－１１７９（直通） 

さいたま市財政局契約管理部調達課 

電話 ０４８－８２９－１１７５（直通） 

さいたま市水道局業務部管財課 

電話 ０４８－７１４－３０８０（直通） 

別冊２ 官公需適格組合特例用手引・様式 
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第１章 官公需適格組合特例の概要●●●●●●●    ●●● 

 

１ 算出方法の特例 

申請日現在、中小企業等協同組合等で官公需適格組合証明を受けている者は、次に掲げる業務を申

請する場合の等級の区分に係る数値の算出方法において、特例が適用できます。 

 建物管理等、警備及び清掃業務 

 

２ 追加提出書類一覧 

特例の適用を希望する組合については、「令和５・６年度さいたま市競争入札参加資格審査 業務委

託【第３回追加申請用】申請の手引」にある提出書類のほか、以下の書類も併せて提出してください。 

項

番 
書類名 備考 

１ 
官公需適格組合資格審査数

値計算表（特例様式） 

・「第２章 特例様式記入要領」を参照してください。 

２ 

当該組合と組合員の決算書

類（写し可） 

※２期分 

 

・当該組合と５以内の組合員の、審査基準日の直前２期分の事業年度を

明記した貸借対照表、損益計算書を提出してください。 

・営業期間が２年未満の場合は提出可能なものを提出してください。 

・設立したばかりで１事業年度を経過していない場合は、設立時貸借対

照表を提出してください。 

・新型コロナウイルス感染症の影響により直前２期分の事業年度の決算

書類が提出できない場合は、「令和５・６年度さいたま市競争入札参加

資格審査 業務委託【第３回追加申請用】申請の手引」５９ページを

ご覧ください。 

・令和６年能登半島地震により被災され、直近の決算書類を提出できな

い場合は契約課へご連絡ください。 
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第２章 特例様式記入要領●●●           ●●●● 

１ 官公需適格組合資格審査数値計算表（特例様式） 
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項目 特例様式 記入要領 

組合と組合員の商号又は名称を記入し、⑴～⑺の各項目について、当該組合及び５以内の組合員の数値と

その合計を記入してください。 

⑴従業員数 ・審査基準日現在の正規雇用の総従業員数を記入してください。 

・代表者、常勤の役員は人数に含めます。 

・アルバイト、パート、契約社員、派遣社員等の非正規雇用者は人数に含め

ないでください。 

⑵自己資本額 ・貸借対照表の「純資産合計」欄にある数値を記入してください。 

⑶総資産額 ・貸借対照表の「資産合計」又は「負債純資産合計」欄にある数値を記入し

てください。 

⑷流動資産 

⑸流動負債 

・貸借対照表の「流動資産」「流動負債」欄にある数値を記入してください。 

⑹直近決算売上高 

⑺前期決算売上高 

・２か年分の決算書における損益計算書の売上高をそのまま記入してくださ

い。 

 

２ 市指定様式（委託様式１～９）記入時の注意事項 

⑴ 委託様式１～４、６～９については、組合の情報を記入してください。 

⑵ 委託様式５については、②⑥⑦⑧⑨⑩⑪には官公需適格組合資格審査数値計算表（特例様式）の

合計欄の数値を、①③④⑤⑫には組合の情報を記入してください。 
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特例様式

（金額単位：円）

組合 組合員 組合員 組合員 組合員 組合員

⑴　従業員数 → ②「総従業員数」欄

⑵　自己資本額 →
⑥「自己資本額」欄
　（千円未満切り捨ての上、
　千円単位）

⑶　総資産額 →
⑦「総資産額」欄
　（千円未満切り捨ての上、
　千円単位）

⑷　流動資産 →
⑧「流動資産」欄
　（千円未満切り捨ての上、
　千円単位）

⑸　流動負債 →
⑨「流動負債」欄
　（千円未満切り捨ての上、
　千円単位）

⑹　直近決算売上高 →
⑩「直近決算売上額」欄
　（千円未満切り捨ての上、
　千円単位）

⑺　前期決算売上高 →
⑪「前期決算売上額」欄
　（千円未満切り捨ての上、
　千円単位）

左の「合計」欄の値を、
それぞれ

委託様式５の
以下記入欄へ転記して
ください。

官公需適格組合資格審査数値計算表

          組合と
          組合員（５以内）

　等級項目等

合
　
　
　
計


