
別紙 
（様式２・見積り合わせ方式用） 

広 告 募 集 仕 様 書 

 

○次の広告媒体に広告を掲載する広告主等を次のとおり募集します。なお、決定方法

につきましては、見積り合わせの結果、最高額の見積り提出者に売却することとしま

す。 

 

１ 広告媒体について 

名 称 自治会加入促進啓発用封筒 

発行部数 25,000 部 

規格 

判型 角２封筒（クラフト） 

ページ 両面 

色 黒１色 

発行日 令和６年７月３１日 

内 容 
区役所の転入届受付窓口において、市の転入者用チラシや地図等を

配布する際に使用し、自治会への加入を呼びかける。 

配布方法 
（期間・エリア・

対象者等） 

配布方法等：各区役所区民課において転入届受付時にガイドブック

や地図等を封入して手渡し配布。 

配布期間：令和６年７月３１日～印刷枚数配布終了時（１年分見込） 

発行元 市民局 市民生活部 コミュニティ推進課 

備 考  

 

２ 掲載広告について 

掲載面・位置 スペース（縦×横） 枠数 色数 
最低募集価格 

（税込み） 

裏面・上部  100 ㎜×180 ㎜ １枠 １色 120,000 円 

 ㎜×   ㎜ 枠 色 円 

特記事項 

１ さいたま市広告掲載要綱及びさいたま市広告掲載基準を遵守して

ください。 

２ 広告掲載料には、広告代理店手数料、制作費（版下・デザイン）

は含みません。 

３ 市内全域で配布する自治会加入促進啓発用封筒のため、全市的な

効果を望める広告を希望します。広告内容については、ご相談くだ

さい。 

入稿について 

１ 完全データにて入稿してください（データ形式：イラストデータ、

文字はアウトライン化）。 

２ 入稿時には出力見本を添えてください。 

３ 初稿入稿締切までに初稿を提出し、原稿内容の審査を受けてくだ

さい。広告掲載基準等に基づき、広告内容等の修正をお願いする場

合がありますので、あらかじめご了承ください。 

４ 最終入稿締切までに審査が完了した原稿を提出してください。 

５ 入稿締切までに原稿の提出がない場合、広告の掲載はできません。

その場合でも広告料はお支払いただきますのでご留意ください。 
初稿入稿締切 令和６年６月７日（金） 

最終入稿締切 令和６年６月２１日（金） 



別紙 
３ 申込みについて 

申込条件 広告代理店及び広告主 

申込方法 
広告掲載申込書及び見積書を下記申込先へ送付または封緘のうえご

持参ください。 

申込締切日 令和６年５月１３日（月）正午必着 

申込先 

（問合せ先） 

(担当課名) さいたま市都市戦略本部行財政改革推進部 

(所在地) 〒330-9588 さいたま市浦和区常盤６－４－４ 

(TEL) 048-829-1106  (FAX) 048-829-1997 

(E メール) kaikaku@city.saitama.lg.jp 
 

４ 広告掲載イメージ   （赤色枠内が広告） 
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