
様式第２号（第４－５－(2)関係） 

個人情報取扱事務目録 
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経

歴 

経

済 

心

身 

生
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農業従事者証明事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

生産緑地の買取申出に伴い、農業従事状況の調査、審査及び証明交付に係る事務を
行う。 
 

生産緑地の買取申出を希望
する農業従事者 ○  ○ ○ ○ ○  平成31年3月13日 

 

農地台帳管理事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

農地の農業上の利用増進及び利用関係の調整に資するため、農地法の規定に基づき、
農地の所有状況等の収集を通じて農地台帳の作成・管理事務を行う。また、作成し
た農地台帳情報は、関係機関との間で情報共有を図る。 

農地を所有又は耕作してい
る世帯員 ○  ○  ○  ○ 令和5年3月7日 

 

農用地利用権設定等事

務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

農地の農業上の利用増進を図るため、農業経営基盤強化促進法に基づき農用地の利
用権設定等に係る事務を行う。また、農用地の利用権設定情報は、関係機関との間
で情報共有を図る。 

農用地利用権設定申出者 ○  ○  ○   令和5年3月7日 

 

農業者年金事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

独立行政法人農業者年金基金法の規定に基づく業務委託契約により、農業者年金の
加入申込その他各種届出に係る受付事務等を行う。 

農業者年金受給者及び被保
険者 ○ ○ ○     平成31年3月13日 

 

農地利用意向調査事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

遊休農地の未然防止と解消を図るため、農地法の規定に基づき、農地の農業上の利
用についての意向を把握するなどの調査事務を行う。また、調査結果については、
関係機関との間で情報共有を図る。 

遊休農地所有者等 ○  ○     平成31年3月13日 

 

職員任免・異動事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

農業委員会事務局職員の人員・配置管理等に係る事務を行う。 農業委員会事務局職員 ○ ○      平成31年3月13日 
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職員服務管理事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

職員の勤怠状況把握、各休暇の承認等、日常の服務状況を管理し、もって職員の権
利と職場の規律確保に資するもの。 
 

職員 ○ ○  ○ ○ ○  平成30年4月1日 

 

会計年度任用職員任用

管理事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

任用を希望する者に対する選考の実施、任用する会計年度任用職員の管理、報酬等
を支払うもの。 

会計年度任用職員 ○ ○ ○ ○  ○  令和2年4月1日 

 

給与支給事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

毎月の給与の支給並びに賞与の支給のため、市長（人事課）に時間外勤務等の状況
を報告する。 

職員 ○ ○ ○  ○ ○  平成30年4月1日 

 

農業委員会表彰事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

さいたま市農業委員会表彰規定に基づき、農業委員及び農地利用最適化推進委員の
推薦により、市の農業発展に寄与した市内優良農業者等の表彰を行う。 

農業委員会表彰被表彰候補
者 ○ ○ ○  ○   平成31年3月13日 

 

農業委員会情報等発信

事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

農業委員会情報誌の発行や農業委員会系統組織である全国農業会議所が発行する全
国農業新聞の購読等を通じて、農業経営の安定に資する情報発信を行う。 

市内農業者 ○ ○ ○ ○ ○   令和3年5月24日 

 

農業委員・農地利用最

適化推進委員管理事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成13年5月1日 

農業委員及び農地利用最適化推進委員の名簿作成、履歴等の管理及び報酬支給等に
係る事務を行う。 

農業委員及び農地利用最適
化推進委員 ○ ○ ○ ○    平成31年3月13日 
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さいたま市農業委員会

農地利用最適化推進委

員選考事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

平成28年11月7日 

農業委員会等に関する法律の規定に基づき、農地利用最適化推進委員の公募・選考
等に係る事務を行う。 

農地利用最適化推進委員へ
の応募者、推薦者及び被推
薦者 

○ ○ ○ ○ ○    

 

地域計画策定に向けた

農地の利用意向アンケ

ート調査 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農業振興課 

令和5年10月27日 
農業経営基盤強化促進法の一部改正により、将来の農業の在り方や、地域の農地の
効率的かつ総合的な利用を図るために誰がどの農地を利用していくのか一筆ごとに
定めた地図の素案を市の求めに応じて作成することとなっています。 
その地図の素案作成のため、農地所有者対して農地の利用意向のアンケートを実施
するものです。 

市内農地所有者 ○  ○  ○    

 

月例総会及び地区審議

会等運営事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農地調整課 

平成13年5月1日 

さいたま市農業委員会会議規則に基づく月例総会及び農業委員会地区審議会運営規
程に基づき開催する各地区審議会において、会議の適正な運営のため必要な事務を
行うもの。 

申請者・農業委員・農地利
用最適化推進委員 ○ ○ ○  ○   令和3年9月15日 

 

違反転用に対する是正

指導業務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農地調整課 

平成13年5月1日 

農地法（昭和27年法律第229号）に対する違反転用についての調査、是正指導業務 違反転用者・土地所有者 ○ ○ ○  ○   平成31年3月18日 

 

農地の権利移動及び転

用に関する審査事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農地調整課 

平成13年5月1日 

農地法（昭和27年法律第229号）等に基づく、農地等の権利の移動及び農地等の転
用その他の法令に基づく利用関係の各種届出ならびに許可申請に関する受付、審査
に関する事務。 

農地所有者及び賃借人、買
受人・転用事業者 ○ ○ ○  ○  ○ 令和3年9月15日 

 

納税猶予に関する証明

及び確認事務 

農業委員会 

農業委員会事務局 

農地調整課 

平成13年5月1日 

租税特別措置法に基づき、農地の贈与税・相続税の納税猶予制度に係る証明書の申
請を受け付け、審査し、適正に証明書を発行する。 

申請者 ○ ○ ○  ○   令和3年4月1日 

 
 


